STATNA
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20 rokov

PRE VEREJNE
FINANCIE

Usmernenie
Statnej pokladnice ¢. 04/2023
zo dna 23.11.2023

e v oblasti realizacie rozpoctu klienta v systéme statnej pokladnice
e v oblasti vykondvania tuzemskych prevodov
e v oblasti vykondvania cezhrani¢nych prevodov

v Informaénom systéme Statnej pokladnice v mesiaci december 2023 a januar 2024.
Vybavuje: odd. Klientska podpora

Statna pokladnica v sulade s ustanovenim § 6 ods.1 pism. p) zdkona €. 291/2002 Z. z. o Statnej
pokladnici a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon
o SP“) usmerfiuje realizaciu rozpoctu klienta Statnej pokladnice (dalej len ,klient SP“) v systéme $tatnej
pokladnice a vykonavanie tuzemskych prevodov a cezhrani¢nych prevodov v Informacnom systéme
Statnej pokladnice (dalej len ,1S SP“) v aplikacii ManEx v mesiaci december 2023 a januar 2024.

Toto usmernenie vydava Statna pokladnica aj v stlade so zdkonom &. 101/2022 Z. z., ktorym
sa meni a doplfia zdkon ¢ 523/2004 Z. z. o rozpoltovych pravidlach verejnej spravy a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov a ktorym sa menia a dopliiaju niektoré
zakony.

Ministerstvo financii SR v nadvaznosti na ustanovenie § 30aa ods. 1 zakona ¢. 523/2004 Z. z.
o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov, v zmysle ktorého sa limit verejnych vydavkov nevztahuje na jednorazové vydavky, zavadza
do rozpoctového procesu novy Ciselnik , Jednorazové tituly”.

Ciselnik Jednorazovych titulov je zadefinovany v Dodatku €. 2 k Priru¢ke na zostavenie navrhu
rozpoctu verejnej spravy na roky 2024 a7 2026 (Cislo: k &. MF/008193/2023-411).

Predkladanie Ziadosti o vstup do zavazku

Lehoty pre predkladanie Ziadosti o vstup do zavazku z rozpoctu roku 2023 v zmysle Vynosu
Ministerstva financii Slovenskej republiky z 24. maja 2006, cislo MF/010546/2006-32, ktorym
sa vykondavaju niektoré ustanovenia zdkona €. 291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov v platnom zneni (dalej len ,Vynos MF SR“),
su ustanovené aj v mesiaci december daného rozpoctového roka nasledovne:

e najneskor 2 pracovné dni pred datumom buducej Uhrady pri realizacii beznych vydavkov,
e najneskdér 5 pracovnych dni pred datumom budlcej Uhrady pri realizacii kapitdlovych
vydavkov.

V mesiaci december mdzu $tatne rozpoctové organizacie ¢erpat bezné vydavky do vysky svojho
rozpoctu. Nie je potrebné predkladat Ziadost o dohodu so Statnou pokladnicou z dévodu precerpania
1/12 rozpoétu beznych vydavkov.
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V suvislosti s doplnenim nového ciselnika ,Jednorazové tituly” do rozpoctovych klasifikacii
pre rozpoctovy rok 2024, NEBUDE MOZNE REALIZOVAT V PRIEBEHU MESIACA DECEMBER ROKU 2023
predkladanie a odsuhlasovanie Ziadosti o vstup do zavazku pre rozpoctovy rok 2024. Uvedené bude
v IS SP umoinené vykonavat od 2. januara 2024.

Trvalé zavazky a trvalé platobné operacie zadané v IS SP v aplikdcii ManEx zostavaju
v platnosti aj pre rok 2024 s tym, Ze do ich rozpisu rozpoctovej klasifikacie bude systémom doplnena
rozpoctova klasifikdcia pre jednorazovy titul ,Neklasifikovany”.

Predkladanie Ziadosti o realizaciu platobnej operacie a lehoty splatnosti

Pre predkladanie Ziadosti o realizaciu platobnej operacie v mesiaci december platia rovnako
ako po zvysok kalendarneho roka lehoty v zmysle Vynosu MF SR a podla aktualne platnych a uc¢innych
Vieobecnych podmienok Statnej pokladnice pre vedenie Gctov klientov, poskytovanie platobnych

sluZieb a zuctovanie platobnych operiacii na tychto uctoch.

Ziadost o realizéciu platobnej operdcie pre tuzemské prevody sa predklada:

e najneskér 1 pracovny den pred datumom splatnosti v pripade jednorazove] platobnej
operacie,

e najneskor 1 pracovny den pred datumom splatnosti, v ¢ase do 17:00 hodiny v pripade davkovej
platobnej operacie,

e do 11:30 hodiny v poZzadovanom dni splatnosti v pripade jednorazovej platobnej operacie
s priznakom ,,surna“,

e do 11:00 hodiny v poZzadovanom dni splatnosti v pripade davkovej platobnej operacie
s priznakom ,,surna“,

e do 12:00 hodiny v poZzadovanom dni splatnosti v pripade jednorazovej platobnej operacie
s konverziou v rdmci Gctov vedenych v SP.

Ziadost o realizéciu cezhrani¢ného prevodu sa predklada:

e najneskor 1 pracovny den pred datumom splatnosti, ak je zadana do 12:00 hodiny, resp.
2 pracovné dni pred datumom splatnosti, ak je zadana po 12:00 hodine pracovného dna,

e v pripade davkovej platobnej operdcie najneskor 1 pracovny den pred ddtumom splatnosti,
ak je zadana do 12:00 hodiny, resp. najneskér 2 pracovné dni pred datumom splatnosti, ak je
zadana od 12:00 do 17:00 hodiny.

Ziadost o realizéciu prioritnej platobnej operécie sa predklada:

e do 12:00 hodiny v poZzadovanom dni splatnosti v pripade jednorazovej a do 9:00 hodiny
v pripade davkovej platobnej operacie do tuzemska i do zahranicia.
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Realizacia vydavkov suvisiacich s vyplatou miezd za mesiac december

Realizacia vydavkov z prostriedkov Statneho rozpoctu za mesiac december, ktoré sa uskutocnia
v januari nasledujiceho rozpoltového roka v zmysle § 26 ods. 3 zakona ¢. 523/2004
Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej sprdvy a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov (napr. suvisiace s vyplatou miezd), moze Statna rozpoctova organizacia previest
na samostatny uUcet cudzich prostriedkov (depozitny ucet). Prevod finanénych prostriedkov
na samostatny Ucet cudzich prostriedkov sa realizuje v aplikacii ManEx Standardnym vydavkovym
cyklom, t. j. predloZenim Ziadosti o vstup do zdvazku a Ziadosti o realizaciu platobnej operacie.

Pre Ghrady v rdmci G¢tov vedenych v Statnej pokladnici, je mozné ako datum splatnosti uviest
aktualny pracovny den (platobna operdcia je realizovana on-line spésobom), najneskorsi mozny datum
splatnosti je 29.12.2023.

V mesiaci januar nasledujiceho rozpoctového roka klient SP $tatna rozpoctova organizacia
realizuje tieto vydavky uZ priamo zo samostatného Uctu (depozitného Uctu). V pripade Ziadosti
o davkovu platobnl operaciu je mozné pouzit sibor v XML Struktire davkovej platby pre platobné
operacie zo samostatnych Uctov (vid www.pokladnica.sk, rubrika Informacny systém, podrubrika XML
a XSD subory davkovych platieb, ¢ast Rozhrania - Povinné zmeny platné od 01.01.2024).

Realizacia tuzemskych a cezhrani¢nych prevodov v mesiaci december

Tuzemské prevody su vykondvané a cezhrani¢né prevody zabezpecované v mesiaci december
daného rozpoctového roka Standardne ako pocas inych mesiacov v roku.

Predkladanie Ziadosti o realizaciu platobnej operacie s lehotou splatnosti v rozpo¢tovom roku 2024

V suvislosti s doplnenim nového Cdiselnika ,Jednorazové tituly” do rozpisu rozpoctovej
klasifikacie platieb bude mozné predkladat Ziadosti o realizaciu platobnej operacie s lehotou splatnosti
v rozpoc¢tovom roku 2024 od 2. januara 2024.

Klienti, ktori predkladaju platby bez rozpisu klasifikacie (neklasifikované) mozu predkladat
Ziadosti orealizaciu platobnej operacie slehotou splatnosti vrozpoétovom roku 2024
od 2. januara 2024 (z dévodu nastavenia systémového parametra).

Vysporiadanie rozpoctovych tGctov zrusenych organizacii

Rozpocdtové ucty statnych rozpoétovych organizacii, ktoré v priebehu roka prestali byt klientmi
SP, resp. ktoré sa transformovali na inG pravnu formu a zaslali k tomu Statnej pokladnici vietky
potrebné podklady, budl zruSené automaticky dria 31. decembra (bez predloZenia dalSej Ziadosti
o zruSenie zo strany klienta) po vybilancovani so Statnym rozpoctom. K vypisom z uvedenych uctov
budi mat v priebehu nasledujicich 3 mesiacov pristup disponenti zadefinovani v Zozname
pouzivatelov splnomocnenych disponovat s finanénymi prostriedkami na ucte.

Hotovost a hotovostné téty vedené vo Vieobecnej tiverovej banke, a. s.

Statne rozpoltové organizicie prevedu zostatok rozpocétovych prostriedkov v hotovosti
z pokladne organizacie a zostatok z hotovostnych uctov vedenych vo Vseobecnej Gverovej banke, a. s.
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(dalej len ,,VUB, a. s.“) platobnym prikazom s datumom splatnosti najneskdr predposledného
pracovného diia roka na prisluiny vydavkovy Ucet v Statnej pokladnici. Vzniknuty kreditny pohyb
na vydavkovom Uucte tykajuci sa hotovosti, Statna rozpoctovd organizdcia vysporiada (t. j. vrati
financné prostriedky do rozpoctu) pouzitim funkcionality ,vratenie hotovostnych preddavkov” v
aplikacii ManEx, v obrazovke ,,U¢ty klienta — tcty, pohyby, vypisy“.

Vysporiadanie kreditu zvritenej hotovosti je potrebné realizovat najneskor
do 29. decembra 2023 vratane, nakolko v roku 2024 nebude mozné realizovat v aplikacii ManEx
Ziadne opravy tykajtice sa rozpoctového roka 2023.

Klient SP si skontroluje zostatok hotovostného uétu vo VUB, a. s. k 31. decembru, skontroluje
pohyby na prisluSnom Ucte a v pripade zistenych nezrovnalosti neodkladne, najneskor vsak do 5-tich
pracovnych dni nasledujiceho roka, kontaktuje Statnu pokladnicu prostrednictvom volnoformatove;
Ziadosti.

Kreditné pohyby na vydavkovom ucte

Kreditné pohyby na vydavkovom ucte Statnych rozpoctovych organizacii je potrebné
vysporiadat v zavislosti od charakteru obratu prostrednictvom funkcionalit ,Refundacie”, resp.
,Vratenie hotovostnych preddavkov” a ,Vratenie bezhotovostnych preddavkov”, pripadne ,Pridaj
mylnd platbu“, ktoré sa nachadzaju v obrazovke 01-110 ,U¢ty klienta - Pohyby“. Vysporiadanie
kreditnych pohybov za rok 2023 je mozné len do 29.decembra 2023 vratane.

Realizacia Uprav udajov za rok 2023 v aplikacii ManEx

Zuctovanie hotovostnych preddavkov a bezhotovostnych preddavkov, opravy rozpoctovej
klasifikacie, prevody medzi zavazkami, prevody medzi rozpoctovymi klasifikaciami, prevody medzi
rozpoctovymi klasifikaciami na samostatnych Ucétoch a vysporiadanie kreditnych pohybov za rok 2023,
bude mozné realizovat v aplikacii ManEx do 29. decembra 2023 vratane.

V ROKU 2024 NEBUDE MOZNE REALIZOVAT V APLIKACII MANEX ZIADNE ZUCTOVANIA A OPRAVY TYKAJUCE
SA ROZPOCTOVEHO ROKA 2023.

Na zaklade uvedeného Vas dorazne Ziadame o priebezné a véasné zuctovavanie
a opravy realizacie rozpoctu za rok 2023.

V posledny pracovny der kalendarneho roka bude pre pouzivatelov IS SP aplikdcia ManEx
pristupna do 18:00 hodiny.

Toto Usmernenie Statnej pokladnice ¢ 04/2023 zo dia 23.11.2023 je Gcinné
odo dria 01.12.2023 do 31.01.2024 vratane.

Ing. Jana Duricova
riaditel Statnej pokladnice

Statna pokladnica | Radlinského 32 | P. 0. Box 13 | 810 05 Bratislava | Slovenska republika
ICO: SK 360 65 340 | DIC: 2021706544
tel: +421 2 57 262 110 | e-mail: info@pokladnica.sk | www.pokladnica.sk



